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Antes de matricularte, no olvides:
ENVIAR TUS DOCUMENTOS:

❑ Certificado de Bachillerato o Constancia de estudios de bachillerato

❑ Carta por Propio Derecho o de Representante legal (según sea el caso), se genera al registrarse el aspirante.

❑ Copia de Identificación del aspirante si es mayor de edad, si es menor de edad copia de identificación del padre o

tutor (el que firma la carta de representante legal)

❑ CURP

La plataforma de servicios escolares, se envían en PDF, un archivo por cada documento. Los documentos deberán ser

en escaneados del original en color y no deben exceder de un tamaño de 1.0 MB:

www.uaq.mx/docpropes

Siguiendo las indicaciones correspondientes con el número de aspirante (número que se encuentra en la carta

responsiva) y CURP (impresos en la carta por propio derecho o de representante legal), anexará los documentos

solicitados (ingresar únicamente los documentos señalados, de ninguna manera se debe remplazar con otro

documento).

Una vez cargados los documentos, deberá dar “enviar” y recibirá al correo que registró una respuesta confirmando la

recepción de los mismos.

La Dirección de Servicios Académicos, revisará y cotejará los documentos enviados, una vez cotejados, el

aspirante a curso propedéutico recibirá una notificación al mismo correo registrado con el estatus de la

revisión:

Si no lo entrega no podrá presentar el examen de admisión.



Matricularte para:

Para que  revises el material que  expone el docente en cada sesión. 
(A las sesiones en vivo los seis sábados, ingresarás mediante las plataformas publicadas en : 

fca.uaq.mx         admisión)

Para que  mantengamos comunicación   acerca de  avisos.

Para  que leas detenidamente la convocatoria.

Manual de registro para aspirantes

MATRICULAR



Paso 1. Entrar a la página
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http://propedeuticos.uaq.mx/moodle/

http://propedeuticos.uaq.mx/moodle/
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Paso 2. PARA ACCESAR AL CURSO PROPEDÉUTICO, 

TIENES QUE REGISTRARTE COMO USUARIO
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PASO 3: PARA REGISTRARTE COMO USUARIO, TIENES QUE LLENAR 

EL FORMATO DE REGISTRO CON TU NOMBRE COMPLETO, IGUAL QUE 

EN TU ACTA DE NACIMIENTO.
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PASO 4: TE LLEGARÁ UN CORREO DE CONFIRMACIÓN.
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PASO 4. EN CASO DE QUE NO TE LLEGUE, EN 48 HRS INTENTA INGRESAR A LA PLATAFORMA VIRTUAL CON EL USUARIO Y CONTRASEÑA QUE REGISTRASTE.



EJEMPLO DE CORREO DE 

CONFIRMACIÓN
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PASO 5. UNA VEZ QUE YA ESTÁS REGISTRADO COMO USUARIO, INGRESA A 

LA PÁGINA: http://propedeuticos.uaq.mx/moodle/ CON EL USUARIO Y 

CONTRASEÑA QUE TÚ REGISTRASTE Y EN LA LICENCIATURA QUE ELEGISTE.

http://propedeuticos.uaq.mx/moodle/
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PASO 6: TE PEDIRÁ UNA CLAVE DE MATRICULACIÓN LA 

CUAL ES: LAQRO2021 Y DARLE CLICK A “INSCRIBIRME”

2021

2021

LAQRO2021 
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PASO 6: TE PEDIRÁ UNA CLAVE DE MATRICULACIÓN LA 

CUAL ES: CPQRO2021 Y DARLE CLICK A “INSCRIBIRME”

CPQRO2021
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PASO 6: TE PEDIRÁ UNA CLAVE DE MATRICULACIÓN LA 

CUAL ES: LGDESQRO2021 Y DARLE CLICK A “INSCRIBIRME”

Licenciatura en Gestión y Desarrollo de Empresas Sociales

Licenciatura en Gestión y Desarrollo de Empresas

LGDESQRO2021



14

PASO 6: TE PEDIRÁ UNA CLAVE DE MATRICULACIÓN LA 

CUAL ES: LACTQRO2021 Y DARLE CLICK A “INSCRIBIRME”

LACTQRO2021
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PASO 6: TE PEDIRÁ UNA CLAVE DE MATRICULACIÓN LA 

CUAL ES: LGTCNQRO2021 Y DARLE CLICK A “INSCRIBIRME”

Licenciatura en Gestión del Turismo Cultural y Natural

Licenciatura en Gestión del Turismo Cultural y Natural

LGTCNQRO2021
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PASO 6: TE PEDIRÁ UNA CLAVE DE MATRICULACIÓN LA 

CUAL ES: LAFQRO2021Y DARLE CLICK A “INSCRIBIRME”

Licenciatura en Administración Financiera

Licenciatura en Administración Financiera

LAFQRO2021
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PASO 6: TE PEDIRÁ UNA CLAVE DE MATRICULACIÓN LA 

CUAL ES: LEEQRO2021 Y DARLE CLICK A “INSCRIBIRME”

Licenciatura en Economía Empresarial

Licenciatura en Economía Empresarial

LEEQRO2021
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PASO 6: TE PEDIRÁ UNA CLAVE DE MATRICULACIÓN LA 

CUAL ES: LNTQRO2021 Y DARLE CLICK A “INSCRIBIRME”

Licenciatura en Negocios Turísticos LNTQRO2021
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PASO 7: UNA VEZ YA INSCRITO, PODRÁS COMENZAR CON 

EL MÓDULO I DEL PROPEDÉUTICO  EJEMPLO:

2021

2021-2
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MATRICULARTE

Si tienes algún problema con la matriculación en el curso (SOPORTE TÉCNICO) puedes 

comunicarte al teléfono (442) 192-12-00 Ext. 3265 en un horario de lunes a viernes de 9 a 14 

hrs., o bien al correo cvirtual@uaq.mx



SESIONES DE PROPEDEUTICO

FECHAS IMPORTANTES

21

27 DE FEBRERO  

6 DE MARZO  

13 DE MARZO 

20 DE MARZO   

27 DE MARZO  

3 DE ABRIL  

MÓDULO 1

MÓDULO 2

MÓDULO 3

MÓDULO 4

MÓDULO 5

MÓDULO 6

CONSULTA  DE MATERIAL
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DUDAS O COMENTARIOS

▪ M. en A. María Elena Díaz Calzada

▪ malena.diaz@uaq.mx

Licenciatura en Administración 
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Licenciatura en Contador Público  

DUDAS O COMENTARIOS

C.P. Noel de Jesús Ledesma

ndjledesma@uaq.mx
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DUDAS O COMENTARIOS

▪ Mtro. Vicente Cervantes Alvarez

▪ vicentec@uaq.mx

Licenciatura en Gestión y 

Desarrollo de Empresas Sociales
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Licenciatura en Actuaria

DUDAS O COMENTARIOS

Act. Pedro Gonzalo Nava Olivera

pedro.nava@uaq.mx
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DUDAS O COMENTARIOS

▪ M. en A. Yuliana Montes Márquez

▪ yuliana.montes@uaq.mx

Licenciatura en Negocios Turísticos 
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DUDAS O COMENTARIOS

▪ Mtra. Driselda  Patricia Sánchez Aguirre

▪ driselda.sanchez@uaq.mx

Licenciatura  Gestión del Turismo 

Cultural y Natural
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Licenciatura en Administración 

Financiera

DUDAS O COMENTARIOS

M. en I. Gustavo Espino Rico

gusespinorico@gmail.com
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DUDAS O COMENTARIOS

▪ M.I.E.F. Roberto Alejandro García Jiménez

▪ roberto.garcia@uaq.mx

Licenciatura en Economía 

Empresarial



NOTAS IMPORTANTES

A. Independientemente de las 

calificaciones de cada porcentaje 

se realizará la sumatoria 100%

B. Los Aspirantes que no sean 

aceptados no tienen derecho a 

reembolso del costo de la ficha.

C.  Los aspirantes interesados en 

ingresar al Campus: San Juan del Río, 

Cadereyta, Amealco, Tequisquiapan, 

Jalpan y Querétaro deberán seguir los 

mismos pasos de la convocatoria .

30

Aspirantes que no entreguen los requisitos de 

ingreso publicados en la convocatoria a más 

tardar el  1 de marzo:

www.uaq.mx/docpropes

no tendrán derecho al Examen de 

Competencias Básicas

EXCOBA ponderación 70%

http://www.uaq.mx/docpropes
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La Facultad utiliza los siguientes criterios 

para el proceso de selección:

15% Curso Propedéutico

15% Evaluación del Idioma Inglés

70% Examen de Competencias Básicas 

(EXCOBA)



Estimado  (a) aspirante:

En caso de ser aceptado, la inscripción será como 

alumno presencial .

Por el  momento dada la contingencia las clases a 

los alumnos son virtuales.
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Licenciatura

Curso propedéutico Virtual ECONOMÍA

Curso propedéutico Virtual GESTIÓN Y DESARROLLO DE 

EMPRESAS SOCIALES

Curso propedéutico Virtual
ADMINISTRACIÓN FINANCIERA

Curso propedéutico Virtual
CONTADOR PÚBLICO

Curso propedéutico Virtual
ADMINISTRACIÓN

Curso propedéutico Virtual
GESTIÓN  DEL TURISMO 

CULTURAL Y NATURAL

Curso propedéutico Virtual
NEGOCIOS TURÍSTICOS

Curso propedéutico Virtual
NEGOCIOS Y COMERCIO 

INTERNACIONAL

Curso propedéutico Virtual
ACTUARÍA



EXAMEN DE  INGLÉS Y 

PROPEDEUTICO
(ENCUESTA SOCIOECONÓMICA)
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LICENCIATURA FECHA HORARIO

INGRESO VIRTUAL POR 

ORDEN ALFABÉTICO 

APELLIDO

MODALIDAD PARA 

REALIZAR EL 

EXAMEN

Negocios Turísticos 20 de abril 8:00 a 10:00 a.m. A-L Virtual

Negocios Turísticos 20 de abril 12:00 a 14:00 hrs. M-Z Virtual

Gestión del Turismo Cultural y Natural 20 de abril 16:00 a 18:00 hrs. A-Z Virtual

Negocios y Comercio Internacional 21 de abril 8:00 a 10:00 a.m. A-D Virtual

Negocios y Comercio Internacional 21 de abril 12:00 a 14:00 hrs. E-H Virtual

Negocios y Comercio Internacional 22 de abril 8:00 a 10:00 a.m. I-L Virtual

Negocios y Comercio Internacional 22 de abril 12:00 a 14:00 hrs. M-P Virtual

Negocios y Comercio Internacional 23 de abril 8:00 a 10:00 a.m. Q-T Virtual

Negocios y Comercio Internacional 23 de abril 12:00 a 14:00 hrs. U-Z Virtual

Contador Público 26 de abril 8:00  a 10:00 a.m. A-G Virtual



EXAMEN DE  INGLÉS Y 

PROPEDEUTICO
(ENCUESTA SOCIOECONÓMICA)
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LICENCIATURA FECHA HORARIO

INGRESO VIRTUAL POR 

ORDEN ALFABÉTICO 

APELLIDO

MODALIDAD PARA 

REALIZAR EL 

EXAMEN

Contador Público 26 de abril 12:00 a 14:00 hrs H-M Virtual

Contador Público 26 de abril 16:00 a 18:00 hrs. N-Z Virtual

Administración 27 de abril 8:00 a 10:00 a.m. A-G Virtual

Administración 27 de abril 12:00 a 14:00 hrs. H-M Virtual

Administración 27 de abril 16:00 a 18:00 hrs. N-Z Virtual

Actuaria 28 de abril 8:00 a 10:00 a.m. A-L Virtual

Actuaria 28 de abril 12:00 a 14:00 hrs. M-Z Virtual

Administración Financiera 28 de abril 16:00 a 18:00 hrs. A-F Virtual

Administración Financiera 29 de abril 8:00 a 10:00 a.m. G-L Virtual

Administración Financiera 29 de abril 12:00 a 14:00 hrs. M-R Virtual

Administración Financiera 29 de abril 16:00 a 18:00 hrs. S-Z Virtual

Economía 30 de abril 8:00 a 10:00 a.m. A-Z Virtual

Gestión y Desarrollo de Empresas

Sociales

30 de abril 12:00 a 14:00 hrs. A-Z Virtual



EXAMEN DE 

INGLÉS
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EXAMEN INGLÉS 

PARA INGRESAR TIENE VALOR 

DE :15%

EXÁMEN  PROPEDEUTICO

PARA INGRESAR  TIENE

VALOR DE15%

ENCUESTA

SOCIOECONÓMICA

45 MINUTOS UNA HORA 30  MINUTOS

EQUIVALENTE A  360 
PUNTOS EN ESCALA 

DE TOELF

GUÍA: DIAPOSITIVAS

LAS ENCUENTRAS EN: 

fca.uaq.mx

admisión

INFORMACIÓN DEL ASPIRANTE

PARA EFECTO DE TUTORIAS 



36

La guía del propedéutico la encuentras en:
fca.uaq.mx ADMISIÓN, a partir del sábado 27 
de febrero

Resultado de propedéutico e inglés: El 
aspirante verá su resultado al finalizar. 

El aspirante deberá tomar una fotografía  
y/o captura de pantalla de sus resultados.l 
Examen de Inglés.



INFORMACIÓN DEL 

EXCOBA

( Examen de Competencias Básicas)

La convocatoria para el EXCOBA se publica durante el

mes de abril, www.uaq.mx en dicha convocatoria se

especifica: costo del EXCOBA, el procedimiento para

obtener fecha, hora y lugar de la aplicación del EXCOBA y

número de FOLIO que será necesario para presentarlo.
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http://www.uaq.mx/
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REQUISITOS PARA INGRESAR AL EXAMEN 

PRESENCIAL EXCOBA

• Presentar identificación con fotografía.

• Número de FOLIO que obtuvieron al

inscribirse al EXCOBA.
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La convocatoria para el examen EXCOBA será 

publicada en: www.uaq.mx

Con el nombre de:

¨Convocatoria para el Proceso de Selección y Admisión 

ciclo escolar  julio-diciembre 2021¨

Los resultados de los aspirantes aceptados a nuevo 

ingreso julio-diciembre 2021 se publicará en la 

convocatoria del EXCOBA.

www.uaq.mx
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Si tienes algún problema con la matriculación en el 

curso (SOPORTE TÉCNICO) puedes comunicarte al 

teléfono (442) 192-12-00 Ext. 3265 en un horario de 

lunes a viernes de 9 a 14 hrs., o bien al correo 

cvirtual@uaq.mx
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Dra. Teresa Margarita de Jesús García Gasca

Rectora

Dr. Martin Vivanco Vargas

Director

C.P. Omar Bautista Hernández

Secretario Académico

M. en I. Francisco Sánchez Rayas

Secretario Administrativo

M. en C. Hilda Martha Vega Huerta

Coordinación de Proceso de Selección Alumnos de Nuevo Ingreso F.C.A.

PÁGINA DE LA UNIVERSIDAD

www.uaq.mx

PÁGINA DE LA FACULTAD

fca.uaq.mx


