
[Lugar, día de mes del año].
Asunto: Carta de aceptación.
Lic. Vanessa Alejandra Cruz Ortiz
Coordinadora de Prácticas Profesionales FCA.
Universidad Autónoma de Querétaro. 
Presente.
Por este medio se hace constar que la/el C. [Nombre completo del estudiante], estudiante de [semestre] semestre de la carrera de [Nombre de la carrera] con expediente [Expediente] de la Facultad de Contaduría y Administración de la Universidad Autónoma de Querétaro, ha sido aceptado(a) para iniciar sus prácticas profesionales en [Nombre de la empresa o institución receptora], con domicilio en [Dirección completa: calle, número, colonia, código postal, ciudad y estado].
Las prácticas profesionales se llevarán a cabo del [Fecha de inicio] al [Fecha de término], en el área de [Área o departamento] y el horario será de [días de la semana] de [00:00] a [00:00]. Dichas prácticas se desarrollarán bajo la supervisión de [Nombre del responsable o supervisor], conforme al horario previamente acordado por ambas partes. 
Sin más por el momento, agradezco la atención brindada y quedo a sus órdenes.
Atentamente,

[Firma]
[Nombre del responsable]
[Cargo]
[Nombre de la empresa o institución]
[Dirección completa]
[Teléfono y/o correo electrónico]
[Sello] 
[image: ]
c.c.p. Empresa o institución receptora
c.c.p. Coordinación de Prácticas Profesionales FCA
c.c.p. Interesado(a)
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