
[Lugar, día de mes del año].
Asunto: Carta de liberación de prácticas profesionales.


Lic. Vanessa Alejandra Cruz Ortiz.
Coordinadora de Prácticas Profesionales FCA.
Universidad Autónoma de Querétaro. 
Presente.
Por este medio le informo que el/la C. [Nombre del estudiante], estudiante con expediente [Expediente], quien se encuentra cursando [semestre] semestre de la Licenciatura [Licenciatura] en la Facultad de Contaduría y Administración, efectuó la prestación de sus Prácticas Profesionales en [Nombre de la empresa o institución receptora], con domicilio en [Dirección completa: calle, número, colonia, código postal, ciudad y estado].
Dichas prácticas dieron inicio el día [Fecha de inicio] y concluyeron el día [Fecha de término], realizándose en el área de [Área o departamento] con el puesto [Puesto a desarrollar] bajo la supervisión directa de [Nombre completo del responsable o supervisor], en un horario de [Horario de inicio] a [Horario de término], establecido de común acuerdo entre ambas partes, cumpliendo en su totalidad con [el número de horas] horas y actividades asignadas conforme a los lineamientos institucionales para cubrir [semestre] semestre.
La presente constancia se expide como comprobante del cumplimiento total y conclusión formal de las Prácticas Profesionales. Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasión para enviar a usted un cordial saludo.
Atentamente,

[Nombre del responsable]
[Cargo]
[Nombre de la empresa o institución]
[Teléfono]
[Correo electrónico]
[Sello]
[image: ]
c.c.p. Empresa o institución receptora
c.c.p. Coordinación de Prácticas Profesionales FCA
c.c.p. Interesado(a)
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